1. Datenschutz auf einen Blick

Allgemeine Hinweise

Die folgenden Hinweise geben einen einfachen Uberblick dartber, was mit
Ihren personenbezogenen Daten passiert, wenn Sie diese Website
besuchen. Personenbezogene Daten sind alle Daten, mit denen Sie
persoénlich identifiziert werden kénnen. Ausfuhrliche Informationen zum
Thema Datenschutz enthehmen Sie unserer unter diesem Text
aufgefuhrten Datenschutzerkldrung.

Datenerfassung auf dieser Website

Wer ist verantwortlich fur die Datenerfassung auf dieser Website?

Die Datenverarbeitung auf dieser Website erfolgt durch den
Websitebetreiber. Dessen Kontaktdaten kénnen Sie dem Abschnitt ,Hinweis
zur Verantwortlichen Stelle” in dieser Datenschutzerkldrung entnenmen.

Wie erfassen wir lhre Daten?

Ihre Daten werden zum einen dadurch erhoben, dass Sie uns diese
mitteilen. Hierbei kann es sich z. B. um Daten handeln, die Sie in ein
Kontaktformular eingeben.

Andere Daten werden automatisch oder nach lhrer Einwilligung beim
Besuch der Website durch unsere IT-Systeme erfasst. Das sind vor allem
technische Daten (z. B. Internetbrowser, Betriebssystem oder Uhrzeit des
Seitenaufrufs). Die Erfassung dieser Daten erfolgt automatisch, sobald Sie
diese Website betreten.

Wofur nutzen wir lhre Daten?

Ein Teil der Daten wird erhoben, um eine fehlerfreie Bereitstellung der
Website zu gewdhrleisten. Andere Daten kédnnen zur Analyse lhres
Nutzerverhaltens verwendet werden.

Welche Rechte haben Sie bezluglich lhrer Daten?

Sie haben jederzeit das Recht, unentgeltlich Auskunft Gber Herkunft,
Empfanger und Zweck Ihrer gespeicherten personenbezogenen Daten zu
erhalten. Sie haben aulRerdem ein Recht, die Berichtigung oder Léschung



dieser Daten zu verlangen. Wenn Sie eine Einwilligung zur
Datenverarbeitung erteilt haben, kbnnen Sie diese Einwilligung jederzeit fur
die Zukunft widerrufen. AufRerdem haben Sie das Recht, unter bestimmten
Umstdnden die Einschrénkung der Verarbeitung lhrer personenbezogenen
Daten zu verlangen. Des Weiteren steht Ihnen ein Beschwerderecht bei der
zustdndigen Aufsichtsbehdrde zu. Hierzu sowie zu weiteren Fragen zum
Thema Datenschutz kdnnen Sie sich jederzeit an uns wenden.

2. Hosting
Wir hosten die Inhalte unserer Website bei folgendem Anbieter:

Anbieter ist die IONOS SE, Elgendorfer Strafse 57, 23611 Bad Schwartau,
Deutschland (nachfolgend ,IONOS*).

IONOS ist ein Tool zum Erstellen und Hosten von Webseiten. Wenn Sie unsere
Website besuchen, werden mit Hilfe von IONOS Server-Logs mit Nutzer-IP-
Adresse, Browserdaten, Referrer-URLs, Betriebssystem und Zugriffszeiten
erfasst sowie Cookies fur die Darstellung der Website und Sicherheit
gespeichert (notwendige Cookies).

Die Verarbeitung der Uber IONOS erfassten Daten erfolgt grundsdétzlich auf
Servern innerhalb der Europdischen Union. Details entnehmen Sie der
Datenschutzerkldrung von IONOS: https://www.ionos.de/terms-
gtc/datenschutzerklaerung.

Die DatenUbertragung in Drittstaaten (z. B. USA) erfolgt auf Basis von
Standardvertragsklauseln der EU-Kommission bzw. vergleichbaren
Garantien nach Art. 46 DSGVO sowie einem Auftragsverarbeitungsvertrag
(Av-Vertrag). Details finden Sie in der IONOS-Datenschutzerkldrung und
AV-Vertrag.

Die Verwendung von IONOS erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1lit. f
DSGVO. Wir haben ein berechtigtes Interesse an einer zuverldssigen
Bereitstellung und Optimierung unserer Website sowie an der
Sicherstellung der Serverstabilitat. Die Verarbeitung erfolgt ausschliel3lich
auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1lit. f DSGVO, da ausschliel3lich technisch
notwendige Cookies eingesetzt werden Die Einwilligung ist jederzeit
widerrufbar.

Speicherdauer: Server-Logs werden in der Regel 7-8 Wochen aufbewahrt,
Kontaktdaten bis zum Zweckende plus 3 Jahre (gesetzliche Aufbewahrung).



Auftragsverarbeitung

Wir haben einen Vertrag Uber Auftragsverarbeitung (AVV) zur Nutzung des
oben genannten Dienstes geschlossen. Hierbei handelt es sich um einen
datenschutzrechtlich vorgeschriebenen Vertrag, der gewdhrleistet, dass
dieser die personenbezogenen Daten unserer Websitebesucher nur nach
unseren Weisungen und unter Einhaltung der DSGVO verarbeitet.

3. Alilgemeine Hinweise und Pflichtinformationen
Datenschutz

Die Betreiber dieser Seiten nehmen den Schutz Ihrer persénlichen Daten
sehr ernst. Wir behandeln Ihre personenbezogenen Daten vertraulich und
entsprechend den gesetzlichen Datenschutzvorschriften sowie dieser
Datenschutzerkldrung.

Wenn Sie diese Website benutzen, werden verschiedene
personenbezogene Daten erhoben. Personenbezogene Daten sind Daten,
mit denen Sie persénlich identifiziert werden kénnen. Die vorliegende
Datenschutzerkldrung erldutert, welche Daten wir erheben und wofur wir sie
nutzen. Sie erldutert auch, wie und zu welchem Zweck das geschieht.

Wir weisen darauf hin, dass die Datentbertragung im Internet (z. B. bei der
Kommunikation per E-Mail) Sicherheitslicken aufweisen kann. Ein
lGckenloser Schutz der Daten vor dem Zugriff durch Dritte ist nicht moglich.

Hinweis zur verantwortlichen Stelle

Die verantwortliche Stelle fur die Datenverarbeitung auf dieser Website ist:

Wolfgang Maurer
Maurer Office & HR Services

Unterleiten 1
83122 Samerberg

Telefon: +49 1511560 6819
E-Mail: info@maurer-office.de

Verantwortliche Stelle ist die naturliche oder juristische Person, die allein
oder gemeinsam mit anderen Uber die Zwecke und Mittel der Verarbeitung



von personenbezogenen Daten (z. B. Namen, E-Mail-Adressen o. A.)
entscheidet.

Datenverarbeitung im Rahmen unserer Dienstleistungen

Im Rahmen unserer Leistungen als Office- und HR-Service verarbeiten wir
personenbezogene Daten ausschliefdlich zur Erfallung vertraglicher
Pflichten sowie zur Durchfihrung vorvertraglicher Malinahmen.

Die Verarbeitung erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1lit. b DSGVO.
Personenbezogene Daten werden nur so lange gespeichert, wie dies fur
den jeweiligen Zweck erforderlich ist oder gesetzliche
Aufbewahrungspflichten bestehen.

Speicherdauer

Soweit innerhalb dieser Datenschutzerkldrung keine speziellere
Speicherdauer genannt wurde, verbleiben Ihre personenbezogenen Daten
bei uns, bis der Zweck fur die Datenverarbeitung entfallt. Wenn Sie ein
berechtigtes Loéschersuchen geltend machen oder eine Einwilligung zur
Datenverarbeitung widerrufen, werden lhre Daten geldscht, sofern wir keine
anderen rechtlich zuldssigen Grunde fur die Speicherung lhrer
personenbezogenen Daten haben (z. B. steuer- oder handelsrechtliche
Aufbewahrungsfristen); im letztgenannten Fall erfolgt die Léschung nach
Fortfall dieser Grinde.

Allgemeine Hinweise zu den Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung auf
dieser Website

Sofern Sie in die Datenverarbeitung eingewilligt haben, verarbeiten wir lhre
personenbezogenen Daten auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1lit. a DSGVO bzw.
Art. 9 Abs. 2 lit. a DSGVO, sofern besondere Datenkategorien nach Art. 9 Abs.
1 DSGVO verarbeitet werden. Im Falle einer ausdrucklichen Einwilligung in
die Ubertragung personenbezogener Daten in Drittstaaten erfolgt die
Datenverarbeitung auRerdem auf Grundlage von Art. 49 Abs. 1lit. a DSGVO.
Sofern Sie in die Speicherung von Cookies oder in den Zugriff auf
Informationen in Ihr Endgerdt (z. B. via Device-Fingerprinting) eingewilligt
haben, erfolgt die Datenverarbeitung zusdatzlich auf Grundlage von § 25
Abs. 1 TTDSG. Die Einwilligung ist jederzeit widerrufbar. Sind Ihre Daten zur
Vertragserfullung oder zur Durchfihrung vorvertraglicher Mafinahmen
erforderlich, verarbeiten wir Ihre Daten auf Grundlage des Art. 6 Abs. 1lit. b



DSGVO. Des Weiteren verarbeiten wir Ihre Daten, sofern diese zur Erflullung
einer rechtlichen Verpflichtung erforderlich sind auf Grundlage von Art. 6
Abs. 1lit. c DSGVO. Die Datenverarbeitung kann ferner auf Grundlage
unseres berechtigten Interesses nach Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO erfolgen. Uber
die jeweils im Einzelfall einschldgigen Rechtsgrundlagen wird in den
folgenden Absdtzen dieser DatenschutzerklGrung informiert.

Datenverarbeitung in Drittstaaten

Eine Ubermittlung personenbezogener Daten in Staaten auRerhalb der
Europdischen Union (Drittstaaten) findet im Rahmen des Betriebs dieser
Website nicht statt, sofern in dieser Datenschutzerkl@rung nichts anderes
ausdrucklich angegeben ist.

Widerruf lhrer Einwilligung zur Datenverarbeitung

Viele Datenverarbeitungsvorgénge sind nur mit Ihrer ausdrtcklichen
Einwilligung maéglich. Sie kdnnen eine bereits erteilte Einwilligung jederzeit
widerrufen. Die Rechtmalfiigkeit der bis zum Widerruf erfolgten
Datenverarbeitung bleibt vom Widerruf unberthrt.

Widerspruchsrecht gegen die Datenerhebung in besonderen Fdllen sowie
gegen Direktwerbung (Art. 21 DSGVO)

WENN DIE DATENVERARBEITUNG AUF GRUNDLAGE VON ART. 6 ABS. 1LIT. E ODER
F DSGVO ERFOLGT, HABEN SIE JEDERZEIT DAS RECHT, AUS GRUNDEN, DIE SICH
AUS IHRER BESONDEREN SITUATION ERGEBEN, GEGEN DIE VERARBEITUNG IHRER
PERSONENBEZOGENEN DATEN WIDERSPRUCH EINZULEGEN; DIES GILT AUCH FUR
EIN AUF DIESE BESTIMMUNGEN GESTUTZTES PROFILING. DIE JEWEILIGE
RECHTSGRUNDLAGE, AUF DENEN EINE VERARBEITUNG BERUHT, ENTNEHMEN SIE
DIESER DATENSCHUTZERKLARUNG. WENN SIE WIDERSPRUCH EINLEGEN, WERDEN
WIR IHRE BETROFFENEN PERSONENBEZOGENEN DATEN NICHT MEHR
VERARBEITEN, ES SEI DENN, WIR KONNEN ZWINGENDE SCHUTZWURDIGE GRUNDE
FUR DIE VERARBEITUNG NACHWEISEN, DIE IHRE INTERESSEN, RECHTE UND
FREIHEITEN UBERWIEGEN ODER DIE VERARBEITUNG DIENT DER
GELTENDMACHUNG, AUSUBUNG ODER VERTEIDIGUNG VON
RECHTSANSPRUCHEN (WIDERSPRUCH NACH ART. 21 ABS. 1 DSGVO).

WERDEN IHRE PERSONENBEZOGENEN DATEN VERARBEITET, UM DIREKTWERBUNG
ZU BETREIBEN, SO HABEN SIE DAS RECHT, JEDERZEIT WIDERSPRUCH GEGEN DIE
VERARBEITUNG SIE BETREFFENDER PERSONENBEZOGENER DATEN ZUM ZWECKE



DERARTIGER WERBUNG EINZULEGEN; DIES GILT AUCH FUR DAS PROFILING,
SOWEIT ES MIT SOLCHER DIREKTWERBUNG IN VERBINDUNG STEHT. WENN SIE
WIDERSPRECHEN, WERDEN IHRE PERSONENBEZOGENEN DATEN ANSCHLIESSEND
NICHT MEHR ZUM ZWECKE DER DIREKTWERBUNG VERWENDET (WIDERSPRUCH
NACH ART. 21 ABS. 2 DSGVO).

Beschwerderecht bei der zustéindigen Aufsichtsbehdrde

Im Falle von VerstéRen gegen die DSGVO steht den Betroffenen ein
Beschwerderecht bei einer Aufsichtsbehdérde, insbesondere in dem
Mitgliedstaat inres gewohnlichen Aufenthalts, ihres Arbeitsplatzes oder des
Orts des mutmallichen Verstol3es zu. Das Beschwerderecht besteht
unbeschadet anderweitiger verwaltungsrechtlicher oder gerichtlicher
Rechtsbehelfe.

Recht auf Datenubertragbarkeit

Sie haben das Recht, Daten, die wir auf Grundlage Ihrer Einwilligung oder in
ErfUllung eines Vertrags automatisiert verarbeiten, an sich oder an einen
Dritten in einem gdingigen, maschinenlesbaren Format aushéandigen zu
lassen. Sofern Sie die direkte Ubertragung der Daten an einen anderen
Verantwortlichen verlangen, erfolgt dies nur, soweit es technisch machbar
ist.

Auskunft, Berichtigung und L6schung

Sie haben im Rahmen der geltenden gesetzlichen Bestimmungen jederzeit
das Recht auf unentgeltliche Auskunft Gber Ihre gespeicherten
personenbezogenen Daten, deren Herkunft und Empfénger und den Zweck
der Datenverarbeitung und ggf. ein Recht auf Berichtigung oder L6schung
dieser Daten. Hierzu sowie zu weiteren Fragen zum Thema
personenbezogene Daten k&nnen Sie sich jederzeit an uns wenden.

Recht auf Einschréinkung der Verarbeitung

Sie haben das Recht, die Einschrénkung der Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten zu verlangen. Hierzu kbnnen Sie sich jederzeit
an uns wenden. Das Recht auf Einschrénkung der Verarbeitung besteht in
folgenden Fdllen:

Wenn Sie die Richtigkeit Inrer bei uns gespeicherten personenbezogenen
Daten bestreiten, bendtigen wir in der Regel Zeit, um dies zu Gberprufen. Fur



die Dauer der Prufung haben Sie das Recht, die Einschrdnkung der
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu verlangen.

Wenn die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten unrechtmdfdig
geschah/geschieht, kénnen Sie statt der Léschung die Einschrdnkung der
Datenverarbeitung verlangen.

Wenn wir Ihre personenbezogenen Daten nicht mehr bendtigen, Sie sie
jedoch zur Austibung, Verteidigung oder Geltendmachung von
Rechtsansprichen bendtigen, haben Sie das Recht, statt der Léschung die
Einschrénkung der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten zu
verlangen.

Wenn Sie einen Widerspruch nach Art. 21 Abs. 1 DSGVO eingelegt haben,
muss eine Abwdgung zwischen Ihren und unseren Interessen
vorgenommen werden. Solange noch nicht feststeht, wessen Interessen
Uberwiegen, haben Sie das Recht, die Einschrdinkung der Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten zu verlangen.

Wenn Sie die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten eingeschrdnkt
haben, durfen diese Daten — von ihrer Speicherung abgesehen — nur mit
Ihrer Einwilligung oder zur Geltendmachung, Austibung oder Verteidigung
von Rechtsanspruchen oder zum Schutz der Rechte einer anderen
naturlichen oder juristischen Person oder aus Grunden eines wichtigen
offentlichen Interesses der Europdischen Union oder eines Mitgliedstaats
verarbeitet werden.

SSL- bzw. TLS-VerschlUsselung

Diese Seite nutzt aus Sicherheitsgrinden und zum Schutz der Ubertragung
vertraulicher Inhalte, wie zum Beispiel Bestellungen oder Anfragen, die Sie
an uns als Seitenbetreiber senden, eine SSL- bzw. TLS-Verschllsselung. Eine
verschlUsselte Verbindung erkennen Sie daran, dass die Adresszeile des
Browsers von ,http://* auf ,https:/[* wechselt und an dem Schloss-Symbol
in Ihrer Browserzeile.

Wenn die SSL- bzw. TLS-VerschlUsselung aktiviert ist, kbnnen die Daten, die
Sie an uns Ubermitteln, nicht von Dritten mitgelesen werden.



4. Datenerfassung auf dieser Website
Cookies

Unsere Website verwendet ausschliel3lich technisch notwendige Cookies.
Diese Cookies sind erforderlich, um den Betrieb der Website sicherzustellen
und grundlegende Funktionen bereitzustellen.

Eine Verarbeitung personenbezogener Daten zu Analyse-, Tracking- oder
Marketingzwecken findet nicht statt.

Die Verwendung technisch notwendiger Cookies erfolgt auf Grundlage von
Art. 6 Abs. 1lit. f DSGVO. Unser berechtigtes Interesse liegt in der technisch
fehlerfreien und sicheren Bereitstellung unserer Website.

5. Kontaktformular

Wenn Sie uns per Kontaktformular Anfragen zukommen lassen, werden lhre
Angaben aus dem Anfrageformular inklusive der von Ihnen dort
angegebenen Kontaktdaten zwecks Bearbeitung der Anfrage und fur den
Fall von Anschlussfragen bei uns gespeichert. Diese Daten geben wir nicht
ohne Ihre Einwilligung weiter.

Die Verarbeitung dieser Daten erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1lit. b
DSGVO, sofern Ihre Anfrage mit der Erflllung eines Vertrags
zusammenhdngt oder zur Durchfihrung vorvertraglicher Malinahmen
erforderlich ist. In allen Ubrigen Fallen beruht die Verarbeitung auf unserem
berechtigten Interesse an der effektiven Bearbeitung der an uns
gerichteten Anfragen (Art. 6 Abs. 1lit. f DSGVO) oder auf Ihrer Einwilligung
(Art. 6 Abs. 11it. a DSGVO), sofern diese abgefragt wurde.

Die von Ihnen im Kontaktformular eingegebenen Daten verbleiben bei uns,
bis Sie uns zur L6schung auffordern, lhre Einwilligung widerrufen oder der
Zweck fur die Datenspeicherung entféllt (z. B. nach abgeschlossener
Bearbeitung Ihrer Anfrage). Gesetzliche Bestimmungen — insbesondere
Aufbewahrungsfristen — bleiben unberuhrt.

Rechtsgrundlage und Zweck der Verarbeitung




Die Verarbeitung der im Kontaktformular eingegebenen Daten erfolgt zur
Bearbeitung Ihrer Anfrage sowie zur Anbahnung einer méglichen
Zusammenarbeit.

Rechtsgrundlage fur die Verarbeitung ist Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO
(vorvertragliche MaRnahmen) sowie Art. 6 Abs. 1lit. f DSGVO (berechtigtes
Interesse an einer effizienten Kommunikation).

6. Datenverarbeitung im Rahmen der Zusammenarbeit

Im Rahmen unserer Office- und HR-Dienstleistungen verarbeiten wir
personenbezogene Daten unserer Kunden sowie ggf. deren Mitarbeiter,
Bewerber oder Geschdftspartner ausschlielich zur Erfallung vertraglicher
Leistungen.

Die Verarbeitung erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1lit. b DSGVO.

Personenbezogene Daten werden vertraulich behandelt und nur an Dritte
weitergegeben, sofern dies zur Vertragserfullung erforderlich ist oder eine
gesetzliche Verpflichtung besteht.

Die Speicherung erfolgt nur so lange, wie dies fur die jeweilige
Zusammenarbeit erforderlich ist oder gesetzliche Aufbewahrungspflichten
bestehen.

Sofern wir personenbezogene Daten im Auftrag unserer Kunden
verarbeiten, erfolgt dies auf Grundlage eines entsprechenden
Auftragsverarbeitungsvertrags gemaf Art. 28 DSGVO.

7. Plugins und Tools
Google Fonts (lokales Hosting)

Diese Seite nutzt zur einheitlichen Darstellung von Schriftarten so genannte
Google Fonts, die von Google bereitgestellt werden. Die Google Fonts sind
lokal installiert. Eine Verbindung zu Servern von Google findet dabei nicht
statt.

Weitere Informationen zu Google Fonts finden Sie

unter https://developers.google.com/fonts/fag und in der
Datenschutzerkldrung von

Google: https://policies.google.com/privacy?hi=de.




